
VISIO
MODULE AMBULANCIER

DURÉE : 1 journée

 OBJECTIFS

 Permettre aux participants de mettre en oeuvre toutes les possibilités du logiciel
afin d’assurer le traitement des disques :

- Comprendre l’étendue et les différentes possibilités de VISIO et du  
   module AMBULANCIER.
-  Guider  dans  la  construction  des  paramétrages  en  vue  d’optimiser  la

saisie et de fiabiliser les différents rapports d’activité.

PERSONNES CONCERNEES

 Tous collaborateurs(trices) du service d’exploitation et/ou du service paie destinés
à travailler sur VISIO et ayant besoin d’acquérir la connaissance du progiciel.

PROGRAMME

I ) Initiation à la logique et à la terminologie de   VISIO  

II ) Paramétrage de base :

- Maintenance des groupes
- Maintenance des codes journées
- Maintenance des horaires
- Maintenance des heures de nuit
- Maintenance des fiches conducteurs
- Maintenance des fiches véhicules
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III ) Module de saisie externe :

- Saisie des heures :
le prévisionnel
le réalisé
la saisie des codes journées

IV ) Configuration du module des «taches ambulancier»

V ) Traitement après saisie externe, avec différentes possibilités de sélection : pour
un seul salarié, pour un seul groupe, pour l’ensemble des groupes, par salarié en
activité

- Rapport d’activité salarié
- Editions des frais

VI ) Gestion du planning hebdomadaire des salariés

VII ) Divers manipulation des différents utilitaires : 
- Sauvegarde de Visiback, purge, maintenance Visio 

LES MOYENS UTILISÉS LORS DE LA FORMATION DU FORMATEUR     :   
Utilisation du PC du client, Remise de supports de cours

SARL au capital de 120 000 € - SIRET : 399 983 907 00037 - NAF 721Z


